Auxiliar Administrativo

Universitario Crandon esta abocado a la capacitacion de los diversos cargos en la empresa
debido a la importancia de la necesidad de formacion para el mejor desempefio de todas
las tareas.

Este programa tiene por objetivo capacitar a jévenes para su primera insercion laboral en
el ambito empresarial. Su objetivo es introducirlos en las tareas basicas de las empresas;
pero no por ello menos relevantes, como contabilidad, técnicas de oficina y tramitacién
en general.

Coordinadora Prof. Susana Reyno

Publico Objetivo Personas con primer ciclo aprobado.

Inicio 11 de agosto de 2015

Frecuencia martes, miércoles y jueves

Horario 19 a 22 horas

Inversion 5 cuotas de $ 3.000

Materias Organizacién y Métodos, Comunicacion Organizacional, Informatica,

Contabilidad Bésica y Avanzada, Gestion ante dependencias estatales y Marketing de Servicios.
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