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PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA
(Incluye instructivo y dos formularios anexos)
OBJETIVO: Informar del procedimiento de solicitud de fondos aReaching U, A Foundation for Uruguay.
ALCANCE: Toda organización que justifique adecuadamente que los fondos serán empleados con fines benéficos para con la sociedad uruguaya y que se alinean con la misión de Reaching U. 
La misión de Reaching U es mejorar las condiciones de vida y oportunidades de los uruguayos más necesitados, así como ayudarles a promover la confianza en sí mismos y la voluntad de luchar por una vida más digna.
Los criterios primarios que se tomarán en cuenta al evaluar las solicitudes incluyen:
1. Público objetivo: Niños, niñas, adolescentes  y madres
2. Área de trabajo : Educación, salud y atención integral a madres
3. Excelencia en la capacidad administrativa, manejo profesional, capacidad de respuesta.

4. Solidez de la organización (infraestructura, acceso a financiamiento complementario, sustentabilidad).

5. Impacto medible y relevante del proyecto para Reaching U.

Las organizaciones que soliciten fondos de Reaching U deben tener en cuenta estos criterios y reflejar, a través de los formularios anexos, cómo cubrirán cada uno de los mismos en los proyectos que proponen. 
Además, se aplicarán estos criterios y consideraciones adicionales, en especial al evaluar cómo encaja el proyecto/ la organización con el resto de la cartera de proyectos de Reaching U (no se excluirán proyectos basados en estos criterios):
· Tamaño de la institución (presupuesto anual y número de personas que asisten) 
· Carácter religioso o laico (RU intenta tener un balance de proyectos de carácter religioso y laico)
· Acceso a métodos alternativos de financiamiento
· Ubicación geográfica
· Componente innovador del proyecto
· Sustentabilidad del proyecto
Es importante que los formularios sean completados en su totalidad y reflejen esta información en forma clara y concisa.  
RESPONSABILIDADES:
Del solicitante:
· Entregar antes del 31 de Julio  del corriente año a Reaching U Uruguay toda la documentación que se establece en  este procedimiento, a fin de que Reaching U Uruguay proceda a su evaluación.
· Informar los hechos en forma veraz y actualizar la información en caso de modificaciones.
De Reaching U:
· Evaluar objetivamente la documentación presentada y solicitar ampliación de información en caso que se entienda pertinente. 
· Comunicar a las organizaciones la decisión del Directorio antes del 15 de diciembre del corriente año.
· Sujeto a que haya disponibilidad financiera, transferir los fondos a tiempo para que el solicitante pueda cumplir con sus objetivos.
· Mantener la confidencialidad de la información recibida.
PROCEDIMIENTO: Pasos que debe seguir el solicitante para solicitar fondos ante Reaching U:
Primera etapa:
1) Completar los Formularios de Solicitud de Fondos que se encuentran al final de este documento:  
(I) Formulario I: “Descripción de la organización”Completar este formulario con información sobre la institución que solicita los fondos. Toda la información debe estar contenida dentro del espacio asignado en el formulario.  No se aceptarán  Formularios I de más de 2 páginas. (El organigrama no cuenta en estas dos páginas). 
(II) Formulario II “Descripción del proyecto.” Complete este formulario para proporcionar datos específicos sobre los proyectos que necesitan financiamiento.  Cada organización/institución puede solicitar fondos para hasta 3 (tres) proyectos.  Debe presentarse un Formulario II por cada proyecto. No se aceptarán Formularios II de más de 5 páginas por proyecto.
2) Si el solicitante representa a una institución, presentar una copia electrónica del certificado de Personería Jurídica otorgado por el Ministerio de Educación y Cultura.
3) Enviar copia del Formulario I, Formulario/s II y certificado de personería jurídica por correo electrónico a: reachinguuruguay@reachingu.org. En caso de querer presentar el material en forma impresa, comunicarse con reachinguuruguay@reachingu.org para concretar lugar y hora.
4) Si el proyecto consiste en la adquisición de un bien, deberán adjuntarse dos presupuestos como mínimo. En los mismos deberá quedar establecido si el bien se adquiere de plaza o por importación y si los montos son CIF, FOB, etc. Si se trata de un servicio, se presentará un detalle de los rubros necesarios para la puesta en funcionamiento del mismo, los respectivos gastos, los subcontratos de tercerización de servicios, si los hubiera, etc.

Segunda etapa:
Se notificará al interesado acerca de la decisión de Reaching U antes del 15 de diciembre del corriente año. Si Reaching U ha evaluado favorablemente la documentación preliminar presentada por el solicitante, se procederá a solicitar información adicional y/o más detallada:
1. Un representante de Reaching U se pondrá en contacto con la persona identificada en el Formulario I y se firmará una carta-contrato de común acuerdo detallando las actividades de el/los proyecto/s aprobadas por el Directorio de Reaching U.
2. Se girará el monto de la beca aprobado por el Directorio de Reaching U a la cuenta de banco de la institución.  El monto total de la beca se completará en una o dos cuotas, dependiendo de la suma que requiere el proyecto, el tipo de proyecto y los períodos en los que se realizarán las actividades del proyecto.
3. Se asignará una o dos personas representantes de Reaching U como nexo con cada institución.  Esta persona será el primer punto de contacto en su relación con Reaching U.  Toda comunicación con el Directorio u otros miembros de RU deberá ser a través de esta persona. 
Proyectos Seleccionados
Una vez que el Directorio de Reaching U selecciona los proyectos y las organizaciones aceptan los fondos, comienza una nueva etapa para las instituciones seleccionadas. Cada una de estas instituciones deberá:
· Completar y entregar en fecha los Informes de Uso de Fondos que reportan sobre la implementación del proyecto. El primer informe deberá entregarse el 15 de agosto y el segundo el 28 de febrero del año en el que se realizarán las actividades del proyecto seleccionado y del año siguiente respectivamente
· Contestar a TODOS los pedidos de los representantes de Reaching U en Uruguay en tiempo y forma, así como facilitar visitas a la organización.
· Informar a los representantes de Reaching U en Uruguay si el proyecto debe ser modificado por diferentes circunstancias ANTES de utilizar los fondos otorgados por Reaching U.
Si la organización cumple con los requisitos acordados y Reaching U tiene fondos suficientes para hacer un nuevo llamado a proyectos, la institución seleccionada podrá volver a solicitar fondos adicionales en el correr del año (en fecha que le será notificada).
Una vez que Reaching U ha establecido una relación con una institución a través del monitoreo de los proyectos seleccionados, Reaching U se compromete a considerar el apoyo a estas organizaciones como prioridad. El Directorio de Reaching U considera que para tener el mayor impacto en las vidas de las mujeres y los niños uruguayos hay que hacer inversiones a largo plazo.  Como contrapartida, las organizaciones deben poder comunicar sus necesidades dentro de las vías de comunicación establecidas por Reaching U.  Por eso es importante que se completen los formularios con total seriedad y que las organizaciones demuestren su buena capacidad administrativa a través de un fluído contacto con los representantes de Reaching U en Uruguay.  Si por el contrario, las organizaciones no completan los formularios en fecha, no reportan con el esfuerzo adecuado y no contestan a los pedidos de los representantes de Reaching U en Uruguay, Reaching U se reserva el derecho a no continuar financiando a las organizaciones en falta.
Preguntas:
Si después de leer estas instrucciones tiene preguntas sobre cómo completar el formulario o sobre el proceso de selección de proyectos de Reaching U, por favor envíe un correo electrónico a reachinguuruguay@reachingu.org con sus preguntas y les contestaremos a la brevedad.
Por más información sobre Reaching U, los proyectos que ha apoyado en el pasado y sus logros, consultar la página web: www.reachingu.org
FORMULARIO I - DESCRIPCIÓN DE LA ORGANIZACIÓN                             


FECHA DE PRESENTACIÓN : dd/mm/aa

	NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN PRINCIPAL (A)

	 

	

	NOMBRE DE LA DEPENDENICA/DEPARTAMENTO/UNIDAD SOLICITANTE (RESPONSABLE DE EJECUCION DE PROYECTO) (B) 

	 

	TELÉFONO
	DIRECCIÓN (incluir Departamento)
	DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO

	(A)
	
	(A)
	
	(A)
	

	(B)
	
	(B)
	
	(B)
	

	NATURALEZA DE LA ORGANIZACIÓN (INDICAR CON UNA CRUZ LOS QUE CORRESPONDA)

	 Centro de Educación Formal
	 
	 Asistencia integral a madres
	 

	Club del Niño
	 
	 Centro CAIF
	 

	 Centro Juvenil
	 
	Fundación
	 

	 Centro de Educación no Formal
	 
	 Salud
	 

	OTRO (aclarar)
	
	

	CARÁCTER DE LA ORGANIZACIÓN (INDICAR CON UNA CRUZ)

	PÚBLICO
	 
	PRIVADO
	 
	MIXTO
	 

	RELIGIOSO
	 
	SIN AFILIACIÓN
	 
	OTRO
	

	¿Tiene habilitación del Estado?
	
	
	
	
	

	FINANCIAMIENTO

	PRESUPUESTO TOTAL ANUAL DE LA ORGANIZACIÓN (en dólares)
	US$ 

	FUENTES DE FINANCIAMIENTO:
	

	   Estado:
	
	
	%

	   Empresas:  
	
	
	 %

	   Individuos:
	
	
	%

	   Fundaciones:
	
	
	%

	   Eventos:
	
	
	%

	Otros:
	
	
	%

	   Total: 
	
	100
	%

	ASISTENCIA

	¿REQUIERE OTRO TIPO DE ASISTENCIA DISTINTA DE LA ECONÓMICA? (por ejemplo: apoyo en gestión, donaciones de bienes, voluntarios, etc)
	 SI
	
	NO
	

	¿CUAL?

	

	NIVELES JERÁRQUICOS DE LA ORGANIZACIÓN: Adjunte Organigrama (si se tiene disponible) como anexo e incluya los Nombres de los miembros de la comisión directiva. (No cuenta en el número total de páginas)


	MISIÓN DE LA ORGANIZACIÓN:

	

	FECHA DE COMIENZO DE FUNCIONAMIENTO DE LA ORGANIZACIÓN:
	

	NÚMERO TOTAL DE BENEFICIARIOS DE  LA ORGANIZACIÓN:
	Primera Infancia:
	Adolescentes:

	
	Preescolares:
	Madres:

	
	Escolares:
	TOTAL:

	CANTIDAD DE EMPLEADOS (indique números o porcentajes):
	ASALARIADOS:
	
	

	
	VOLUNTARIOS:
	

	DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO (quien deberá representar a la organización ante Reaching U):

	NOMBRE:
	

	TÍTULO/POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
	

	TELÉFONO:
	

	CORREO ELECTRÓNICO:
	


Resumen de las necesidades de fondos. En el cuadro siguiente indique los proyectos para los cuales solicita fondos de Reaching U.  Siga las siguientes instrucciones:
(i) Liste los proyectos para los que necesita fondos, el monto total de cada proyecto y el total solicitado a Reaching U. Máximo 3 proyectos por organización.
(ii) Clasifique los proyectos  según el grado de prioridad del mismo y en relación con los objetivos de su institución:
1- Imprescindiblepara continuar con el funcionamiento de la institución, sectores o servicios de la misma
2- Necesario para mejorar el funcionamiento de la institución, sectores o servicios de la misma que ya existen
3- Recomendable para mejorar/ampliar/innovar o dar nuevos servicios 
(iii) Explique si los fondos se destinarán a la compra de un bien o al financiamiento de un servicio.
(iv) Indique las áreas de prioridad (público y sector) para Reaching U para las que serán destinadas los fondos: Mujeres (M), Niños (N), Educación (E), Salud (S), Situación de Calle (SC).  Puede ser más de una.
(v) Puede borrar estas instrucciones en el documento que va a presentar si necesita mas espacio.
	PROYECTO o EMPRENDIMIENTO (ejemplos: financiamiento de desayuno y merienda para X niños por X período, pago de los médicos que realizan los controles de salud)
	MONTO TOTAL DEL PROYECTO
(dólares americanos)
	MONTO SOLICITADO A REACHING U
(dólares americanos)
	PRIORIDAD 
(1, 2 ó 3)
	BIEN o SERVICIO

	Proyecto 1.
	US$
	US$ 
	
	

	Proyecto 2.
	US$
	US$
	
	

	Proyecto 3.
	US$
	US$
	
	

	Total
	US$
	US$
	
	


Formulario II – DESCRIPCION DEL PROYECTO
Instrucciones:
Proporcione la información indicada en el número de páginas predeterminado.  Debe presentar un Formulario II por cada proyecto a considerar por Reaching U.  CADA Formulario II puede tener un total de 5 páginas.  No se aceptarán formularios por proyecto de más de 5 páginas (por ejemplo, si va a presentar tres proyectos, se aceptará un máximo de 15 páginas). Si cree necesario mandar información adicional, lo puede hacer como anexo al formulario.  Sin embargo, esa información no reemplazará este formulario.  Solamente lo contenido en este formulario será tomado en cuenta en el momento de tomar decisiones sobre el financiamiento del proyecto.  La información adicional anexa sólo se utilizará como referencia.
A. Resumen del proyecto (1/2 página)
Incluya: 
· Nombre del proyecto
· Necesidad o problema que el proyecto intenta mejorar o solucionar 
· Población que recibirá los servicios del proyecto (cantidad y características)
· Cómo se implementará el proyecto 
B. Necesidades (1/2 página)
Describa las necesidades que se podrían satisfacer con el financiamiento de Reaching U, con indicadores concretos de la población que sufre las necesidades. (Por ejemplo: En la zona X, residen 200 niños, de los cuales Y tienen Z necesidades). Plantear cómo se detectaron estas necesidades y porque es prioritario atenderlas en relación a otras.
C. Justificación (1 página)
Describa las calificaciones, recursos y fuertes que tiene su organización para llevar a cabo este proyecto. 
D. 1.- Objetivos del proyecto e impacto previsto (1 1/2 páginas)
Describa:
· Los objetivos del proyecto.  ¿Qué intenta lograr con el financiamiento de Reaching U?
· Descripción de la población objetivo: cantidad de usuarios proyectada, las características de los usuarios, etc.
· Cuantificación del impacto previsto y plazo en el que se prevé alcanzarlo
2.- Implementación
Describa:
· Los pasos a implementar para satisfacer esos objetivos una vez se disponga del financiamiento, incluyendo un cronograma de las actividades a realizarse. (Si necesita más espacio para el cronograma, puede añadirlo como anexo). Si hay más de un componente dentro del proyecto, asignar actividades concretas a cada uno de ellos.
· Indique los momentos del año en los que utilizará los fondos ( por ej. mensualmente, semestralmente, por única vez en x mes) 
· Si disponen de experiencias previas o pilotos, presentar estadísticas o anécdotas sobre las mismas.
· Obstáculos o  problemas que prevé enfrentar y cómo los manejará.
E. Indicadores / Evaluación (1/2 página)
Describa como evaluará si los objetivos del proyecto fueron cumplidos y en qué medida.  Formule indicadores concretos y medibles del impacto del proyecto en las vidas de las personas a las que se estaría ayudando (P.ej.: cuántos niños comenzaron el programa y cuántos terminaron, % de participación de las familias en entrevistas o talleres, % de niños del programa que pasaron de año)
F. Presupuesto del proyecto (1 página)
Detalle los costos y ganancias (en la medida que las haya) TOTALES del proyecto.  Si cuentan con apoyo de otra fuente de financiamiento para cubrir los costos del proyecto incluya esos costos y la fuente en el presupuesto.
Se recomienda utilizar el siguiente modelo de presupuesto. Sugerimos considerar la evolución del tipo de cambio.
	(MONEDA UTILIZADA)

	No.
	Concepto
	Detalles
	Total

	1.
	Sueldos u  honorarios del personal del proyecto
	 
	 

	 1.1
	
	  
	 

	etc
	
	
	

	2.
	Costos de ejecución del proyecto (por ej. materiales)
	
	 

	 2.1
	
	 
	 

	etc
	 
	 
	 

	3.
	Costos de comunicación
	 
	 

	 3.1
	 
	 
	 

	 etc
	 
	 
	 

	4.
	Costos de viaje, alojamiento
	 
	 

	 4.1
	 
	 
	 

	 etc
	 
	 
	 

	5.
	Otros costos
	 
	 

	 5.1
	 
	 
	 

	 etc
	 
	 
	 

	C.
	COSTO TOTAL DEL PROYECTO:
	 
	 

	
	Aporte de la organización

solicitante
	
	

	
	Otras fuentes de financiación
	 


	

	
	Contribución solicitada a Reaching U
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